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ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI

YOLLUK İŞLEMLERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ   

HAZIRLAYAN

 ŞUBE MÜDÜRÜ

 DAİRE BAŞKANI

Ödeme Emri Belgesi
İmzalandı Mı?

Evrakların Kontrol Edilmesi 

İmzadan Gelen Evrakların 
Ayrıştırılması

Evraklar Doğru ve 
Tamam Mı?

Yolluk Bildiriminin Hazırlanması Ve 
İmzaya Sunulması
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Ödeme Emri Belgesinin Hazırlanması 
Ve İmzaya Sunulması

Yolluk Bildirimi

Ödeme Emri Belgesi

Gerçekleştirme
Görevlisi

Harcama 
Birimleri
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Harcama 
Yetkilisi

SGDB

Yapılacak Yolluklarla İlgili Evrakların Gelmesi

Ödeme Emri Belgesi ve Ekleri SGDB'ye Teslim 
Edilerek İşlem Sonlandırılır.


