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ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI

TAŞINIR KAYIT İŞ AKIŞ SÜRECİ   

HAZIRLAYAN
ONAYLAYAN

 ŞUBE MÜDÜRÜ

 DAİRE BAŞKANI

Alımın Satın Alma Birimine 
Bildirilmesi

Talep Edilen İstek Ambarda Var Mı 
Yada İMİD Kendi İmkanları İle 

Karşılayabiliyor Mu?

Alım Yapılacak Tüketim Yada Demirbaş 
Malzeme Listesi Hazırlanarak Teklif Formu 

Oluşturulması

HA
YI

R

Satın Alınan Demribaş Yada Tüketim 
Malzemesinin Muayene Kabul İşlemlerinin 

Yapılması

Varlık İşlem Fişi

EBYS

Harcama 
Yetkilisi

Harcama Yetkilisinin Onayı İle 
İstekler Karşılanarak VİF 

Kesilir.

Gelen Malzeme Hangi Depoya Konulacaksa Ayrım 
Yapılarak İlgili Depoya İstifin Sağlanması

Düzenlenen VİF'in Tek Nüshasının Satın Alma Birimine 
Verilmesi

Harcama 

TKYS

EVET

Teklif Formu

Muayene Kabul 
Raporu

Fatura ve Muayene Kabul Komisyon Belgesine Bağlı 
Olarak VİF Düzenlenir.

Varlık İşlem Fişi

- 5018 Sayılı Kamu Mali Yönetimi
Ve Kontrol Kanunu
- Taşınır Mal Yönetmeliği

Birimlere Ait Satın Alma İstek/Talep 
Yazılarının Gelmesi

Satın Alınan Ürünün Depolanması ve İstek 
Yapan Birime Çıkışı İle İşlem Sonlandırılır.


