
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI

MAL VE HİZMET ALIMI İHALELERİ İŞ AKIŞ SÜRECİ

Birimlere Ait Satın Alma 
İstek Yazısı ve Teknik 
Şartnamenin Gelmesi

Gelen Satın Alma İsteği 
Yazıları ve Ekleri Uygun 

Mu?

Yaklaşık Maliyet Hesap Cetveli 
Hazırlanarak Eşik Değer Tespiti 

Talep Edilen İstek Ambarda
Var Mı Yada İMİD Kendi 

İmkanları İle Karşılayabiliyor 
Mu?

Fiyat Araştırması Yapılarak Yaklaşık Maliyet Tespiti 
Yapılması

H
A

YI
R

İşlem İptal Edilir ve Talepte 
Bulunan Birime Bilgi Verilir.

Bütçe Kontrolleri Yapılarak Bir Yıldan Fazla Süreli 
İhalelerde (Yıllara Sari) ise Gelecek Yıllara Yükleme Onayı 

Alınması ve İdari Teknik Şartname Hazırlanması.

Yaklaşık Maliyet
Hesap Cetveli

EBYS

Harcama Yetkilisi

İlgili Harcama 
Kaleminde Ödenek Var 

Mı ve Yeterli Mi?

Harcama Yetkilisinin Onayı İle 
İsteklerin Karşılanması

Harcama Yetkilisi

Harcama Yetkilisi 
Onayladı Mı?

EV
ET

Harcama 
Birimleri

-Parasal Sınırlar ve Oranlar Hakkında 
Genel Tebliğ
-Bütçe Kanunu Eki (i) cetveli 4734 sayılı 
Kanun 4735 sayılı Kanun 5018 sayılı 
Kanun

TKYS

İhale Usülü Tespit Edilerek 
Onaya Sunulur.

İlgili Birime Geri 
Gönderilir.

HAYIR

EV
ET

EVET

HAYIR

HAYIR
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İhale Komisyonu Tepit
Edilerek Görevlendirilir.

İhale Dökümanı

İhale İşlem Dosyası Oluşturulması

İhale İlan Metni ve İlan Süresi Tespiti 
Yapılması

İhale Dökümanı Hazırlanması

İhale Dökümanı Uygun 
Mu?

EV
ET

Giden Evrak Süreci EKAP da ve S.Ü. İhale Duyuruları 
sayfasında İlan Yayınlanması

İhale İşlem Dosyasının Bir Örneğinin İhale 
Komisyon Üyelerine Gönderilmesi

-4734 sayılı Kanun'un 22 ve 62 
'nci maddesi 
-Kamu İhale Genel Tebliği'nin 
22'nci maddesi

İhale Dökümanı

EKAP Sistemi

--- İhale Komisyonu

İlanın Basın İlan Kurumuna Yazı İle 
Bildirilmesi

Yerel Gazete İlanı

İstekli Firmaların İhale Dökümanlarını 
Görmeleri yada Satın Almalarının

Sağlanması

HAYIR
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İhale İlanı veya 
Dökümana İtiraz Var 

Mı? 

Zeyilname Yapılır

Teklif Zarfları
Teklif Zarfı Alındı 

Belgesi

EV
ET

İtiraz Ret Edilir

Zeyilnamenin Döküman Alanlara 
Gönderilmesi

Tekif Zarflarının Teslim 
Alınması

İhalenin Belirlenen Tarih Ve 
Saatte YapılmasıTeklif Zarfları

Komisyon Teslim
Tutanağı

İhale Komisyonu Tekliflerinin
İncelenmesi ve Değerlendirilmesi

İhale Oturum 
Tutanakları

İhale Komisyonu İhale Komisyon 
Kararı Belgesi

İhale Komisyon Kararının İhale 
Yetkilisinin Onayına Sunulması

Karar Onaylandı 
Mı?

İhale İptal Edilir.

EV
ET

Kesinleşen İhale Kararınnın Tüm 
İsteklilere Bildirilmesi

Karara İtiraz Var 
Mı?

EV
ET

İhalelere  Yönelik Başvurular Hakkında Yönetmelik 
Kapsamında Gerekli İşlemler Yapılır.

İhale İptal Edilir. İhaleye Devam Kararı Alınır.

HAYIR

HAYIR

HAYIR
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İhale İptal Edilir.

İhale Ön Mali
Kontrole Tabi Mi?

EV
ET

İhale İşlem Dosyasının Ön Mali 
Kontrol Gönderilmesi

Uygun Görüş Kararı
Verildi Mi?

EV
ET

İhale Uhdesinde Kalan İstekliyle 
Sözleşme Yapılması

Firma Yasal 
Sorumluluklarını 
Yerine Getirerek 
Sözleşmeye Geldi 

Mi?

İşlem İptal Edilir.

Varsa İkinci Firmanın Sözleşmeye 
Davet Edilmesi

İlgili Firma İle Sözleşme Yapılması

EV
ET

Sözleşme Süresi İçinde Muayene Ve 
Kabul İşlemlerinin Yapılması

Malzeme/Hizmet
Sözleşmeye Uygun 

Mu?

Sözleşme Hükümleri 
Uygulanır.

EV
ET

Fatura,Muayene Kabul 
Komisyon Tutanağı,Taşınır 
İşlem Fişi

Ödeme Emri Belgesi Düzenlenmesi
Ödeme Emri 

Belgesi

Harcama Yetkilisinin İmzalaması 
Sonrası Evraklar SGDB'na 

Gönderilerek İşlem Sonlandırılır.

HAYIR

HAYIR
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