ANKARA SOSYAL BiLIMLER UNiVERSITESi
iDARi VE MALI iSLER DAIRESi BASKANLIGI
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Miihiir Talep Yazilarinin Gelmesi )

Miihiir Bedelinin ilgili Bankaya
Yatinlmasi

4

Miihiir Yonetmeligi Dogrultusunda Resmi
Yazisma Metninin Hazirlanmasi

Yazinin Ekine Baglanmasi Gereken
Eklerin Yaziya iligtirilmesi

Yazinin Sistem Uzerinden imzaya
Sunulmasi

Evrakin Yazi islerinden ilgili Kuruma
Gittiginin Takibinin Yapilmasi

Miihiir Geldikten Sonra Taginir Kayit islemlerinin ﬂ
Yapilarak SGDB'ye Bildirilmesi

Varlik islem
Teslim Tutanag

istek Yapan Birime Miihiiriin ViF ile Cikilarak ilgi
Birim Amirine Mihdiriin ve Beratinin
Zimmetl iile islem Sonlandi

HAZIRLAYAN GORUSU ALINAN

ONAYLAYAN

SORUMLU PERSONEL —_——————— SUBEMUDURU = f-——— o ——- —

DAIRE BASKANI




