
Döküman Numarası:

ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI

İAŞ-011
İlk Yayın Tarihi: 1/2/2025
Revizyon Tarihi: 9/29/2016

GÖRÜŞÜ ALINAN

SORUMLU PERSONEL ŞUBE MÜDÜRÜ DAİRE BAŞKANI

HAKEDİŞ ÖDEME İŞLERİ  İŞ AKIŞ SÜRECİ   Revizyon No:

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Birimlerden  Talepleri Doğrultusunda
Teknik Şartnameler İstenmesi

Muayene ve Kontrol Komisyonu Kurularak 
Kabul İşlemlerinin Yapılması

Alım İçin Olur Alınması

Alım İçin Piyasa Fiyat Araştırması 
Yapılması

Yaklaşık Maliyet 
Tablosu

Sözleşme İmzalanır.

Hizmet Alımı İse Ayın Sonunda
Fatura İstenir.

Mal Alımı İse Teslim 
Formu İstenip Fatura 

Kestirilir.

EBYS

Harcama
Yetkilisi

Harcama 
Birimleri

Bakım Onarım İşi İse Firmadan 
Kontrol Tutanağı İstenip Fatura 

Kestirilir.

Ödeme Emri Belgesi Hazırlanıp Onaya Sunulur

Harcama
Yetkilisi

HYS

SGDB

-4734 sayılı Kanun'un 17,22 ve 62 'nci 
maddesi 
-Kamu İhale Genel Tebliği'nin 22'nci 
maddesi

Birimlerin Talepleri Doğrultusunda İhtiyaçların 
Belirlenmesi

Ödeme Emri Belgesi Onaylanarak Ödeme Birimine 
Gönderilir.


