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ANKARA SOSYAL BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI
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İHALE VE DOĞRUDAN TEMİN HAKEDİŞ ÖDEME 
İŞLERİ  İŞ AKIŞ SÜRECİ   

Revizyon No:

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

 ŞUBE MÜDÜRÜ

 DAİRE BAŞKANI

Hizmet Alımı İse Ayın Sonunda
Fatura İstenir.

Mal Alımı İse Teslim 
Formu İstenip Fatura 

Kestirilir.

EBYS/E-MAİL

Bakım Onarım İşi İse Firmadan 
Kontrol Tutanağı İstenip Fatura 

Kestirilir.

İlgili Firma/Kurum dan vergi borcu yoktur yazısı ve (işçi 
çalıştırılması hizmet işinde) SGK borcu yoktur yazısı gelir.

Gerçekleştirme 
Görevlisi 

Harcama Yetkilisi

HYS

SGDB

-4734 sayılı Kanun'un 17,22 ve 62 'nci 
maddesi 
-Kamu İhale Genel Tebliği'nin 22'nci 
maddesi

HYS’de harcama oluşturulur gerçekleştirme görevlisi 
ve harcama yetkilisi imzalar

Hakediş evrakları ve ön mali kontrol listesi ödeme 
emri belgesine bağlanarak HYS’de ödeme 

oluşturulur ve taahhüt dosyası ile ilişkilendirilir.

Muayene Kabul Yapılır.

Hakkediş evrakları düzenlenir 
Hizmet İşleri Hakediş raporu
Dizi pusulası
Yeşil Defter
Yapılan İşler Listesi
Hakediş özeti
Hakediş icmali
Hakediş ödemeler icmali
Hakediş raporu
Muayene teklif
Muayene tutanak
Ön Mali kontrol listesi

Hakediş Dosyası

İlgili Firma/Kurum Sözleşme İmzalanır.

Gerçekleştirme görevlisi ve harcama yetkilisinin 
onayladığı ödeme emri belgesi Strateji Geliştirme 


