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4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 4735
Yaklasik maliyetin sadece gorevliler ve ihale komisyon Uyeleri tarafindan bilinmesi, sayili Kamu ihale Sézlesmeleri
Risk 1: Mal ve Hizmet Alimi ihalelerinde yaklasik maliyet X X X X X gorevliler, komisyon tyelerine sorumluluklari ve sonuglart hakkinda bilgi verilmesi, evrak Kanunu, 2886 saili Devlet ihale
gizliliginin ihlal edilmesi. muhafazasi konusunda satin alma biriminin kapilari mesai diginda kilitlenmesi ve oda Kannunu, 5018 Sayili Kamu Mali
onlinde 24 saat kayit yapan kameralar bulundurulmasi. Yénetimi ve Kontrol Kanunu,ihale
Doékumani, Kamera Kayitlar
Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile mal ve hizmet alimlarinda alimdan sorumlu 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu, 4735
personel tarafindan siireg tittizlikle takip edilmelidir. Streclerde gérev alan personel gerekli sayili Kamu ihale Sézlesmeleri
. " i . . . egitim alinmasi saglanmalidir. Ayrica IMID is durumu listesi hergiin giincellenmeli ve Kanunu, 2886 saili Devlet ihale
Risk 2: Mal ve Hizmet Alimi ihalelerinde izlenmesi gereken
L " E X X X X X X X kontroll saglanmalidir.Mal ve hizmet ihalelerinde ise komisyon tyelerine Ust yazi ile Kannunu, 5018 Sayili Kamu Mali
tarih, stireg ve siirelere uyulmamasi. Lo ; ; L N e
bilgilendirme yapiimaktadir. ihale sorumlusu personel tarafaindan ihale giiniinden énce ve Yénetimi ve Kontrol Kanunu, EKAP
ihale giintinde komisyon tyeleri tek tek aranmalidir. Ayrica komisyon tyelerine ihalenin Kayitlari ihale Dékiimani, Kamera
stireci hakkinda bilgi verilmelidir. Kayitlari
4734 Sayilh Kamu ihale Kanunu, 5018
Risk 3: Mal ve Hizmet Alimi ihalelerinde N N . . N N N N Tiim ihale ve satin alimlarin ekap tizerinden ilan ve duyurusu yapilarak teknik sartnamler de Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Yeterli duyurularin yapilmamasi ve rekabetin engellenmesi. rekabeti engellemeyecek sekilde hazirlanmalidir. Kontrol Kanunu, EKAP Kayitlari ihale
Dékiimani,
" N 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 5018
Risk 4: Mal ve Hizmet Alimi ihalelerinde isteklilere tekliflerini L . . . ) " S " Y .
N L o ) h . L Satin alma stireci ekaptan ilan usulii yapildigindan uygun siire belirlenmelidir. ihalelerde kik Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
hazirlayabilmeleri icin yeterli stire verilmemesi ve Ihale igin X X X X X X " " . y y i
N o N . L N tarafindan uygun siire yaklasik maliyete gore belirlenmektedir. Kontrol Kanunu, EKAP Kayitlari ihale
verilen tekliflerin dogru degerlendiriimemesi. L
Dékiimani,
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 5018
Risk 5: Mal ve Hizmet Alimi ihalelerinde Tekniksartnamenin Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Yapilacak alimin ilgi durumuna gére diger Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
hatali,eksik veya yanls X X X X X X X X birimlerden uzman personel gérevlendirlerek Tekniksartamenin bir komisyon tarafindan Kontrol Kanunu, EKAP Kayitlari
hazirlanmasi. hazirlanmasi saglanmalidir. Teknik Sartname Hazirlama
Komisyon Oluru,
Risk 6: Mal ve Hizmet Alimi ihalelerinde ihale
. - a " Mal ve hizmet alim ihalelerinde degerlendirme sonucu ekap tarafindan isteklilere sonug q o
degerlendiriimesinden sonra ihale X X X X l " . v EKAP Kayitlari, Ihale Dokiimani
P " - . islem formu gonderilmelidir.
sonucunun tiim isteklilere bildirilmemesi.
. 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 5018
Risk 7: Mal ve Hizmet Alimi ihalelerinde Sézlesmeye kadar Mal ve hizmet alim ihalelerinde degerlendirme sonucu ekap tarafindan yiikleniciye o e
" X X X X . . . - Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
olan yasal stirelere uyulmamasi. sozlesmeye davet formu olarak génderilmelidir.
Kontrol Kanunu, EKAP Kayitlar
. Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile yapilan alimlarda sézlesme esnasinda 4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 5018
Risk 8: Mal ve Hizmet Alimi ihalelerinde Sézlesme esnasinda P e 5 o - ‘./.p Y . 5 P v A rerriioat]
A o . . o m g A X X X X X X X X istenilen bilgi ve belgelerin dogru degerlendirilmesi igin komisyon iyelerinin toplanarak Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
istenilen bilgi ve belgelerin dogru degerlendirilmemesi. L o . L
belgelerin incelenmesi saglanmalidir. Kontrol Kanunu, ihale Dékiimani
Bu 6nemli riski onlemek amaci ile yaklagik maliyet sadece komisyon tyeleri tarafindan 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu, 5018
Risk 9: Dogrudan Temin alimlarinda Yaklagik maliyet X X X X X bilinmekte ve tyelere sorumluluklari ve sonuglari hakkinda bilgi verilmelidir. Ayrica evrak Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
gizliliginin ihlal edilmesi. muhafazasi konusunda satin alma biriminin kapilari mesai diginda kilitlenmekte ve oda Kontrol Kanunu,ihale Dékiimani,
onlinde 24 saat kayit yapan kameralar bulunmalidir. Kamera Kayitlari
e . . . . . N 4734 Sayil Kamu ihale Kanunu, 5018
Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Dogrudan temin alimlari is akis siiregleri Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Risk 10: Dogrudan temin siireglerine uyulmamasi. X X X X X X X hazirlanarak sisteme yiiklenmelidir. Ayrica satin alma personeline gerekli hizmet ici egitimler V! . ) o
Verilmelidir Kontrol Kanunu, CBIKO Hizmet Igi
: Egitimleri, Birim WEB Sayfas
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 5018
. . N " . Bu riski 6Snlemek ve kontrol etmek amaci ile dogrudan temin alimlarinda en az tig teklif Y e
Risk 11: Dogrudan Temin Alimlarinda Teklif alimina 6zen - vt Theoeelir T, (PerootPeety ¥ . . Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
. . . . X X X X X X X X alinmasina 6zen goésterilmelidir. Urtinlerin tekniksartnamesi rekabeti engellemeyecek . .
gostermeme ile rekabetin engellenmesi. N Kontrol Kanunu, Dogrudan Temin
sekilde hazirlanmalidir.
Dosyasli
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 5018
Risk 12: Dogrudan Temin Alimlarinda isteklilere tekliflerini N . N N N N Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile dogrudan temin alimlarinda uriin 6zelliklerine Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
hazirlayabilmeleri igin yeterli siire verilmemesi. [gore uygun teklif suresi belirlenmelidir. Kontrol Kanunu, Dogrudan Temin
Dosyasli




Risk 13: Dogrudan Temin Alimlarinda Eksik bilgi ve
belgelerle isin tamamlanamamasi.

Bu riski 6Snlemek ve kontrol etmek amaci ile gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisi
tarafindan dogrudan temin alim evraklari kontrol edilmelidir.

4734 Sayili Kamu ihale Kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, Dogrudan Temin
Dosyas!

Risk 14: Dogrudan Temin Alimlarinda Tekniksartnamenin
hatali,eksik veya yanls hazirlanmasi.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Yapilacak alimin ilgi durumuna gére diger
birimlerden uzman pesonel gérevlendirlerek Tekniksartanmenin bir komisyon tarafindan
hazirlanmasi saglanmalidir.

4734 Sayil Kamu ihale Kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, Dogrudan Temin
Dosyas!

Risk 15: Dogrudan Temin Alimlarinda Alinan driinlerin
Muayene Kabullerinin yetkin kisilerce yapiimamasi.

Bu riski 6nlemek ve kontrol etmek amaci ile Yapilacak alimin ilgi durumuna gére diger
birimlerden uzman pesonel gérevlendirlerek triintin tekniksartanmeye uygun muayene
kabul islenleri yaptirilmalidir.

4734 Sayil Kamu ihale Kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, Dogrudan Temin
Dosyas!

Risk 16: Avans ve Kredilerin zamaninda kapatilamamasi.

Bu riski 6nlemek igin agilan avans ve kredilerin agilig giinii kayit altina alinip kapanmasi igin
gerekli yasal siire hesaplanarak takvime not alinip islmler son gine birakilmadan avans ve
kredilerin kapatiimasi saglanmalidir.

Ayrica avans ve kredilerin zamaninda kapatilmadigi zaman neler olacagi hakkinda personele
Jgerekli hizmet ici egitimler verilerek bilgilendirme yapilmalidir.

6245 Sayili Harcirah Kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Avans Evraklar,
CBIKO Hizmet igi Egitimleri,

Risk 17: Avans ve kredi kapatma belgelerinin zamaninda
temin edilememesi

Bu riski 6nlemek igin avans agilan kisinin isleri takip edilmekte olup isin yetismemesi
levraklarin hazirlananamamasi durumunda avans kapatilip tekrar agilarak isin devamhligi
saglanmanmalidir. Kredilerde ise kredi agilan kurum ile gériistip evraklarin zamaninda hazir
hale getirilmesi saglanmalidir.

6245 Sayili Harcirah Kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, Avans Evraklari,
CBIKO Hizmet igi Egitimleri,

Risk 18: Herhangi bir ge¢ 6demede hizmetlerin kesintiye
ugramasi.

Bu riski 6nlemek icin faturalarin diizenli takip edilmesi saglanmalidir.Enerji saglayan kurum
ile irtibata gegilerek hem faturalarin mail ve kagit ortaminda gelmesi saglaniyor hemde olasi
gecikmelerde kesilme olmamasi saglanmalidir.

Ayrica faturalarin zamaninda 6denmedigi zaman neler olacagi hakkinda personele gerekli
hizmet ici egitimler verilerek bilgilendirme yapiimalidir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Fatura Odeme
Evraklari, CBIKO Hizmet igi Egitimleri,

Risk 19: Ge¢ 6demeden kaynakli faiz olusmasi.

Bu riski 6nlemek igin faturalarin diizenli takip edilmesi ve zamaninda 6denmesi
saglanmalidir. Ayrica faturalarin zamaninda 6denmedigi zaman neler olacagi hakkinda
personele gerekli hizmet igi egitimler verilerek bilgilendirme yapilmaldir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Fatura Odeme
Evraklari, CBIKO Hizmet igi Egitimleri,

Risk 20: itibar ve mali kayiplar.

Bu riski 6nlemek icin ilgili personel ve gerceklestirme gérevlisi tarafindan hakedisin bir yillik
tutarinin butcede olup olmadigi kontrol edilip her ay i¢in bitge tertibi para durumu
incelenmelidir. Ayrica 6demeler zamaninda yapilarak kurumun itibar kaybetmesinin 6ntine
|secilmelidir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Fatura Odeme
Evraklari, CBIKO Hizmet igi Egitimleri,

Risk 21: idari ve mali yaptirim dogmasi.

Bu riski 6nlemek igin hakedislerin diizenli takip edilmesi ve zamaninda 6denmesi
saglanmalidir. Ayrica hakedislerin zamaninda 6denmedigi zaman neler olacag hakkinda
personele gerekli hizmet igi egitimler verilerek bilgilendirme yapilmaldir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Fatura Odeme
Evraklari, CBIKO Hizmet igi Egitimleri,

Risk 22: Yapilan hakedislerin eksik veya fazla 6denmesi.

Bu riski 6nlemek icin hakedisler Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina teslim edilmeden
once ilgili personel, gergeklestirme ve harcama yetkilisi tarafindan kontrol edilmelidir.

5018 Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Fatura Odeme
Evraklari, CBIKO Hizmet igi Egitimleri,

Risk 23: Mihir aliminda Darphaneden gelen mihir ve
beratin kaybolmasi.

Bu riski 6nlemek igin darphaneden teslim alinan mihar tutanak ile direk ilgili birimin
harcama yetkilisine teslim edilmelidir.Beratin kaybolmasini 6nlemek igin ise kurumun tiim
beratlari kasada saklanarak muhafaza edilmelidir. Ayrica mihuriin sorumluluklar
konusunda kanun ve yonetmelikler tiim personele duyrulmalidir.

Resmi Miihiir Yénetmeligi, 5018
Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Fatura Odeme
Evraklari, Muhur Zimmet Evraki,

Risk 24: Muhriin yetkisiz kisiler tarafindan kullanilmasi.

Bu riski 6nlemek igin mihurler harcama yetkililerine teslim edilmekte olup kullanilmasi
gerektiginde harcama yetkilisinin izini ve gézetiminde kullanilmasi saglanmalidir.

Resmi Mihr Yénetmeligi, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, Fatura Odeme
Evraklari, Mihiir Zimmet Evraki,

Risk 25: Yolluk 6demelerinde eksik veya hatali bildirimler
yapilmasi.

Bu riski 6nlemek igin yolluk islemleri konusunda tiim personele egitimler verilerek diizenli
yolluk yapmalari saglanmalidir. Ayrica hazirlanan yolluklar gergeklestirme ve harcama
yetkilisi tarafindan kontrol edilip imzalandiktan sonra SGDB na teslim edilmelidir.

6245 Sayili Harcirah Kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yonetimi ve
Kontrol Kanunu, Yolluk Evraklari,
CBIKO Hizmet igi Egitimleri,

Risk 26: Yolluk demelerinde eksik veya yersiz 6deme
yapilmasi.

Bu riski 6nlemek igin yolluk islemleri konusunda tiim personele egitimler verilerek diizenli
yolluk yapmalari saglanmalidir. Ayrica hazirlanan yolluklar gérevlendirmelerin sireleri géz
6nline alinarak gerceklestirme ve harcama yetkilisi tarafindan kontrol edilip imzalandiktan
sonra SGDB na teslim edilmelidir.

6245 Sayili Harcirah Kanunu, 5018
Sayili Kamu Mali Yénetimi ve
Kontrol Kanunu, Yolluk Evraklari,
CBIKO Hizmet igi Egitimleri,
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Risk 1: Teslim alinacak taginirlarin teknik sartnameye uygun N N N o Yapilacak alimin ilgi durumuna gére diger birimlerden uzman pesonel gérevlendirlerek Teknik Sartname ve Muayene Kabul
lolmamasi. urtintin tekniksartanmeye uygun muayene kabul islemleri yaptiriimalidir. Komisyon Gorevlendirmesi
Risk 2: Teslim edilen tasinir ve sistem lzerinden yapilan Taginir giris islemi yapildiktan sonra alim igin istek yapan birimin istegine gére ¢ikis islemin - . .
. N X X X X M N . " Girig-Cikis Tasinir Islem Fisi, Barkod
cikislarin értiismemesi. yapilmasi saglanmali ve taginircilar tarafindan barkodlama islemi gegikmeden yapilmalidir.
Tasinirlar satisi gergeklestiren firma tarafindan depoya tasitilip kontrol edilmesi ve taginirin
cinsine gore uygun istiflenmesi saglanmali, Ayrica depoda bulunan taginirlarinda zarar "
Risk 3: Taginirlarin zarar gérmesi. X X X X " g . Vel . g . ; v ) p ) 8 . Depo Kontrolii
[gormesini 6nlemek icin tasinirin tiiriine gore gerekli 6nlemlerin alinmasina 6zen
|gosterilmelidir.
. . L Satinalma personeli yapilan alimlarda tasinir kayit yetkilisi ile irtibath ¢alisarak tasinir islem  |Tasinir Mal Yénetmeligi ve Giris
Risk 4: Taginir Mal Islemlerinin yapilamamasi. X X X o N . R . i -
fisi kesilmesi gerekip gerekmedigini istisare ederek islem yapiimalidir. Taginir islem Fisi
Kurumdan ayrilan kisinin ayrilis evraklari imzalanmadan 6nce ilgili kisi tasinir kayit yetkilisine q
Risk 5: Kurumdan veya birimden ayrilan kisilerin tizerinde . - v o ¥ . Vris = - gill st tas y v Taginir Teslim Belgesi ve ilisik Kesme
N n . . X X X X yonledirilerek tizerinde zimmet olup olmadigi kontrol edildikten sonra ayrilis kagidinin
zimmetli taginir goriinmesi. X . Formu
imzalanmasi saglanmalidir.
Risk 6: Demirbas, Tiiketim ve Tesis kayit ve takiplerinin s L " . - " —
¥ v P X X X Tasinir kayit yetkilisi ve tasinir kontrol yetkilisi tarafindan diizenli kontrol saglanmalidir. Tasinir Mal Yénetmeligi
yapilamamasi.
. " L . " Tasinir Mal Yonetmeligi ve Kayittan
Risk 7: Kayittan Diisme is veislemlerinde Kayittan Disme - " . . " . T . N . A
N L . T " . X X X Kurum olanaklari dahilinde kayittan diisme komisyonuna isin uzmani tyeler segilmelidir Diisme Komisyonu Gérevlendirme
Komisyonunun isin ehli ve yetkili kisilerden segilememesi. oy
Risk 8: Yanlis bir hurdaya ayirma islemde Kurumun zarara X X X X Kayittan diisme komisyonu kayittan diisiilmesi istenilen trtin igin tiim aragtirmalari yapmali  |Tasinir Mal Yénetmeligi ve Kayittan
ugramasl. ve islemlerine gerekli raporlari koyarak yanlis bir kayittan disme isleminin éniine gegmelidir. |Diistilcek Tasinara ait Hurda Raporu
MKE ye yazilan Ust yazilar 6zenle takip edilmeli ve hurda isleri ile ilgilenen yetkili ile gérustip [Tasinir Mal Yonetmeligi, MKE
Risk 9: Hurdalarin verilecegi MKE ile yazigmlarin aksamasi. X X hurdalarin alinmasi igin randevu alinmalidir. Sonucundanda harcama yetkilisine bilgi Yazismalari ve Kayittan Disme
verilmeli, hurda ticretleri yatirilana kadar takip edilmelidir. Evraklar
Risk 10: Mevzuat degisikliginin takip edilmemesi sonucu Tasinir Mal Yénetmeligi ve CBIKO
G = Personel tarafindan mevzuat diizenli olarak takip edilmeli konuyla ilgili olarakta diizenli ¥ . - & L
hatalar olusmasi. X X B L . R dan alinan diizenli hizmet ici
olarak hizmet ici egitimler verilmesi saglanmalidir. -
egitimler
Depodan tasinir istek belgesi olmadan taginir verilmemesine dikkat edilmelidir.
Risk 11: Yil sonu is ve islelerinde Sayim noksani veya Sayim N . N N . Ayrica depodan gikan her taginir igin Gikis Taginir islem Fisi diizenlenerek depo mevcudu ile  |Taginir Mal Yonetmeligi ve Yil Sonu
fazlasi olusmasi. sistem mevcudunun daima esit olmasina ézen gosterilmelidri.Taginir kayit yetkilisi ve Taginir |Yénetim Hesabi Dosyasi
kontrol yetkilisi diizenli olarak kontrollerini yaparak harcama yetkilisini bilgilendirmelidir.
Depoya giren yada ¢ikan her tasinir icin tasinir islem fisi kesilerek harcama yetkilisinin de
imzasi ile her giris ve cikis tifi tutanak ile Strateji Gelistirme Dairesi Bagkanligina teslim
Risk 12: Yil sonu is ve islelerinde Yil sonu hesaplarinin " g uoEl s SEJEEly .s g Tasinir Mal Yonetmeligi ve Yil Sonu
X X X X X edilerek Birimin tasinir sistemi ile SGDB nin sisteminin ayni olmasi saglanarak yil sonu L
kapatilamamasi. . N - q o o - Yonetim Hesabi Dosyasi
kapatma islemlerinde sikinti olusmasinin éniine gegilmelidir. Ayrica diger birimlerle
koordineli galisarak is ve islemler 6zenle takip edilmelidir.
. . . Sisteme girecek personel yedekli yapilmis olmal, Stickerlarin sisteme diizenli olarak
Risk 13: Personel arag stickerlarinin sisteme tanimlanmamasi N . " L L -
" . X X tanimlanmasi ve stickerlerin araglara nasil yapistirilacagina dair gorsel de Birim WEB Birim WEB sayfasi
Personelin arag gegis noktalarinda sorun yasamasi.
sayfasinda yayinlanmalidir.
q Atiklarin Atik depolama merkezine hergiin belirli zamanlarda toplanmasi ve konteynerlerin =
Risk 14: Sifir Atik islemlerinin Aksamasi ECBS Sistemine veri L P ) N & N N p L v Sifir Atik Yonetmeligi ve Universite
L P, X X X X X dolmasi ile firmaya haber verilmesi Ayrica yedekli personel ile sisteme veri girisi N
girisinde sorun olmasi ve geri dénisturilebilir atik kaybr. N " N . EGCBS sistem kayitlari
saglanmasina 6nem verilmelidir.
o Birimlerin isimlik talepleri odalarin alacagi personel sayisi netlestirildikten sonra EBYS
Risk 15: Universitenin tiim isimliklerinin yapilirken hatali giris PR A s . .g‘ p H v S ; 0 .
R o " . tizerinden belirli formatta talep edilmeli, Isimliklerde yazacak turkgenin karsiligi yabanci dil .
yapilmasi, isimliklerdeki tiirkge ve yabanci dillerdeki [ e " L EBYS talep formlari, Mail onay
" N B X X X X ilgili hocalardan destek alinip hazirlanmali ve kontrol edildikten sonra talep edilmelidir.
anlamlarinda karisiklik olmasi,Bir odaya birden fazla isimlik P . h L evraklari
basiimas: Ayrica Isimlikler basiimadan énce son hali talep eden birimden onaylatildiktan sonra basima
} Jgecilmelidir.
Risk 16: Universitemiz Servis Hizmeti organisazyonun Universitemiz Servis Hizmet baglamadan teknik sartnamede istenilen tiim evraklar kontrol
diizglin yapilamamasi, Servislerin ve Soférlerin Teknik N N N . edilip alinmali, Kontrol Tegkilati diizenli yapacaklari kontroller ile hizmetin sartnamye uygun |Servis ihalesi, halede talep edilen ve
Sartnameye uygun olmamasi ve Servis Giizergahlarinin hatali aksamadan ilerlemesini saglamalidir. Ayrica Servis glizergahlari ana caddelerden olacak ve  |gelen evrakalr
cizilmesi. miimkiin oldugunca ¢ok personeli kapsayacak sekilde diizenlemelidir.
Birim WEB sayfasi diizenli takip edilerek i¢ Kontrol , Birim Faaliyet Raporu vb. gibi énemli -
Risk 17: Birim WEB sayfasinin giincel tutulmamasi. X X X X = v P ¢ v P g Birim WEB Sayfasi
konular giincel tutulmalidir.
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Destek Hizmetleri Sube Miidiirliigli Risk Yonetim Faaliyeti Tablosu

Risk Kategorisi Dogal Risk Seviyesi=Etki x Olasilik
=z | x = g = P
= x 9 = . S A
Birim Risk Tanimi 'ﬁ % x ﬁ T x § ﬁ g e o IS Riski Bertaraf etmeye Yonelik Alinacak Onlemler Kanitlar
- = - 3
Ele=|8|2¢|sslEq § 689,10 | 345
=4 S | o - =) Puan Puan
Universitemiz giivenlik sefi ve Universite polisi ile diizenli toplantilar yapilarak belirli plan
Risk 1: Giivenlikle ilgili olaylarin organize edilememesi. X X X X X X o . 7 . . p p Vel 2 Toplanti tutanaklari
program cercevesinde gerekli organisazyonlari yapiimalidir.
Boyle bir olay karsisinda planlanan bir eylemden istihbarat tarafindan bilgi verilmedigi B U
. P . . . . e L N . Emniyet MudarlGgi ve KAAN
Risk 2: Ogrenci olaylari,sabotaj vd. gibi olaylar ve bu olaylarin siirece kurumun yapacagi bir sey olmamakla birlikte olan en ufak bir olayda énce kurumdan
" . . . X X X X X . . - . s . uygulamasi yazismalari, Whatsapp
onceden kolluk kuvvetlerine bildirilememesi. sorumlu olan polise hemen arkasindan emniyet birimlerine gerekli bildirimlerin yapilmasi N
N Grup koordine yazismalari
saglanmalidir.
Universitemizin tiim binalarina (bina igi ve bina disi olmak tizere ) kamera takilarak son
sistem kamera kayit ve izleme merkezi kurulmus ve 7/24 buradan takip ve kontrol islemeleri
Risk 3: Yasanabilecek olaylarin kayit altina alinamamasi. X X X X X X yurutilmeli,Ayrica Gniversitemize yeni tahsis edilen ve kurum tarafindan kullanilmaya Kamera Kayitlar
bagslanan binalara da hizli bir sekilde kamera sistemi kurulmaya baslanmali ve kamera
sistemi olmayan yer kalmamalidir.
. " . - . . " . Givenlik sefi ile ilgili birimin sube miidiri glinlik toplantilar ile vardiyalarin durumu Toplanti tutanaklari ve Kamera
Risk 4: Giivenlik personelinin vardiyalarinin takip edilememesi. X X X X L -
hakkinda bilgi alig verisi yapmaldir. Kayitlari
Evraklarin incelemesi dikkatli bir sekilde yapilarak imzasiz evraklarin teslim alinmamasi
Risk 5: Gelen evraklarin imzasiz olmasi. X N # yap! Zimmet Defteri
saglanmalidir.
Risk 6: Gelen gizli evraklarin gizliliginin korunamamasi. X X X X Gizli ibaresi olan evraklarin sadece ilgisine ulasmasi saglanmalidir. Zimmet Defteri
Risk 7: Gelen evrakin yanlis kisiye havale edilmesi. X X Evrakin kime geldigi ilgilisi dikkatlice incelenip ilgilisine havalesi saglanmalidir. EBYS havale sistemi
EBYS sistem sorumlulari ile stirekli irtibat saglanmakta olup olasi sistem ¢ékmelerinde 1slak
Risk 8: EBYS Sisteminde meydana gelebilecek sorunlarda imza ile evrak ¢ikarip islerin aksamamasi saglanmalidir. Ayrica EBYS tizerinden yazilan eski - -
A X X P - . L L EBYS ve Birim Arsivi
islerin aksamasl. levraklarda sikinti olmasi ihtimaline karsi dnemli evraklarin giktisi alinarak birim arsivi
olusturulmalidir.
Risk 9: Yangin, deprem ve her tiirlii afetlerde can ve mal . . N
g P -~ Konuyla ilgili komisyonlar kurularak eksikler tespit edilmeli, tespit edilen eksikler derhal Komisyon Olurlari, CBIKO Egitmleri
kayiplarinin olmasi, Afetler sonrasi gerekli arama, kurtarma ve R " . A . P T, "
. . . X X X X X X giderilmeli, Personelin gerekli egitimler almasi saglamali ve bilgilerini stirekli giincel tutarak Katilim Listesi, llgili Yonetmelik ve
sonrasinda tedavi, tahliye islemlerine aksamalar meydana y A ool TP o
N 24 saatlik galisma planlarindaki personel bilgilerini stirekli giincel tutulmalidir. Kanunlar
|gelmesi.
Risk 10: Ulagim hizmetlerinin saglanamamasi, Araglarin " o . .
Personelin gerekli egitimler almasi saglamali, araglarin bakim onariminin zamaninda Servis Bakim Onarim Raporlar,
kullanima hazir bulundurulmamasi, Araglarin bakiminin " L. N .. R o
N L yaptiriimasi saglanmali, araglar kullanima hazir halde bulundurulmali, arag taleplerinin yazili | CBIKO Egitmleri Katilim Listesi, Ilgili
yapilmamasi sonucu Kurum hizmetlerinin aksamasi, can ve X X X X X X . N N . - . " L " .
" S " olarak istenmesi ve sehir digi gorevler icin olur alinmasina dikkat edilmelidir. Yonetmelik ve Kanunlar, Whatsapp
mal kaybina sebep olabilecek kazalarin olusmasi, idari ve adli N
. Grup koordine yazismalari
yaptirimlarin dogmasi.
. o L . - . Temizlik hizmetlerinin aksamadan yerine getirilmesi icin gerekli malzeme temini ve gerekli
Risk 11: Temizlik hizmetlerinin aksamadan yerine getirilmesi N " " s L . o a
N N ” o denetimler diizenli olarak yapilmali ve itibar kaybi ve idari yaptirimlarin énene gegmek igin EBYS ve e-mail yazismalari,
ve denetimlerin yapilmasi, itibar kaybi ve idari yaptirimlarin X X X X - . " N P r "
dozmast planli programli temizlik,tagima yapilmalidir. Ayrica diizenli olarak hizmet igi egitimler ile Whatsapp Grup koordine yazismalari
5 ) personelin bilgilendirilmesine énem verilmelidir.
o Univeritemizde yapilacak etkinliklerde mekanlarin etkinligin gerekliliklerine uygun
Risk 12: Universite icinde yapilan etkinliklerde organisazyon B .VA p. - R g i EBYS ve e-mail yazismalari,
o X X X X X hazirlanmasi igin ilgili birimlerle gerekli gérismeler yapilmali, yapilacaklar planlanmali N
eksikliklerinden sorunlar olugsmasi. " " L et g Whatsapp Grup koordine yazismalari
eksikler 6nceden tespit edilerek giderilmelidir.
Birimde calisan tiim personele Is sagligi ve Giivenligi Egitimi verilmeli, is Saghgi ve Guvenligi
Risk 13: Yapilacak tim is ve islemlerde i kazasi meydana o 5 5 o icin gerekli teghizatlar alinarak personelinde bu teghizatlari gerekli yerde kullandiginin takibi is Sagligi ve Glivenligi Kanunu, is
gelmesi. ve kontrolii yapilmalidir. Olasi is kazalarinda da isyeri hekimi ile koordineli olarak Sagligi ve Guvenligi Egitimleri




