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GOREVIN KISA
TANIMI

Universite giivenliginin saglanmasi.

el
¢

GOREVIN AMACI

Universitemizin giivenlik ySnimden sorun vasamasim: engellemek

GOREV
SORUMLULUKLARI
VE UYULMASI
GEREKEN
KURALLAR

1. Gorey ile ilgili olarak, Idare yetkilileri tarafimdan verilecek emir ve talimatian yerine getirecek, tim glivenlik

incktalarmm takibin: yapacak ve amirlerinin talimatlenmn uygulanmasim saSlayacaktir.

2. Guvenlik Gorevlilerinin kimik strelerini takip ederek ayhk dgnet girislerinde amirine yardumer olacakr.

3. Uniformasmy ve dzel teghizatm temiz bulunduracak, {itiisiiz ve kirli kiyafetle géirev yapmayacaknr.

4 Erkek personel, giinlitk sakal tiragim aksatmayacak ve kamu gorevlileri icin belirlenen seklin disinda sag ve faveri
uzatmayacak; uzun sach bayanlar, saglarim afkuyrugu geklinde toplayacaktir.

5. Ozel Gitvenlik Subeden gelecek is ve islemlerini takip edecektir.

6.Guvenlik Gérevlilerinin ergenizsazyonunu yapmak, {zin ve zliik isterini takip edecektir,

7.Gorev esnasmda sigara icilmeyecek, kitap - gazete - dergi okunmayacak, televizyon seyredilmeyecek, anahtar tespih
vs.sallamayacak, sakiz ¢ignenmeyecek, yemek vs. yenmeyecek ndbet nokiasinda bulunan bilgisayarlar: zel igi icin
lullanmayacalctr.

3. Gorev esnasmnda, Valilik tarafindan verilmis olan, Ozel Givenilk Kimlik Kart1 takacaktir,

9. Savunma amagl dahi olsa, gérev yerlerinde highir suretle, sahsina ait ruhsatlr - ruhsatsiz ategli stiab, delici ve kesici alet,
darp maksath: musgta, demir, sopa, zineir vs. bulundurmayacaktir.

10.Gérev yaphgy siirece, highir mensupla ve ziyaretel ile gbrevi ile ilgili kozular disinda konugma ve gbriisme

fyapmayacaktir.

11.Kurum mensuplan ve ziyaretgilerle konusmalarnda giiler yiizlii, saygih ve dlgiilii davranacakdtr.
12.Gorev siresingee, gorev dis iglerle ugrasmayacak, is takibinde bulunmayacakair.

:13.Yemek saati, tuvalet gibi zoronlu dursmlarda nobet yerini ancak baska yerlerden eleman kaydurarak terk edebilecektir,
i(Nobet noktasindz yeterl: personel bulunmadig durumlarda)

14.Gitvenlik amiri, 2¢il durumlarda fdarenin istei ile belirli bir bolgede gerekirse tim giiventik elemanlanmn
toplanmasin temin edecektir. :

15. Kurumun kendisine verdigi ozel kayafetterini, gorev disinda ve yerleske diginda giymeyecektir.

16.Yemek ve mola saatleri yapilan igin durumuna gbre esneklestirilebilecektir,

17.Gtrev alam igerisinde, Universite gdrevlileri ve yoneticileri fle uyum iginde ¢alisacaktr.

18. Calishgn verin tertip, dlizen ve temizliSine dzen gdsterecektir.

19.Acil durnmlarda bildirilecek olaylar harig, normal telsiz goriismelerinde dncelik sirasma kesinlikle uyacaktir,
20.Telefonlara cevap verirker "Tyi Glimler, Giivenlik Goreviisi .............. (ismini belirtecektir)” ibaresini kullanacaktir.
21.) Nobet Devir teslim olmadan 10 dakika ¢nce devir zlacak peronel gérev yerinde hazir olacaktir,

22. Devriye atma zaman siiresi periyodik olarak her personel sira ile 1 er saat ara ile devriyesini noksansiz bir sekilde

fatacaktir.

EZB.Dam;:ma giriginde bulunan kamera sistem monitéri devamli kontrol edilerek herkangi bir olay ve mukavemete rast
igelinirse direl olarak bir fist amire bilgi verflocektir.

24 Resmi kurum va da kurulug izin onay: olmalksizin kamera gorintl kayit ve kamera goriintitleri haldanda her kim gelirse

gelsin en ufak bilgl paylagsmi yapiimayacaktir.

i25.Gérev alanmnda Cep Telefonu ile acil durumlar hari¢ kesinlikle gérugilmeyecektir.
i26.Gorev verine gelen hoca ve idar memurlar giler yizle karsilanacak. Istekleri oldugunda istekleri srali amirlere

bildirilecek olup ona gére hareket edilecektir. _

27.0Qdalarz ait yedek anahtarlar Giiveniik Amiri odasinda muhafaza edilip, kontrolit Giivenlik Amirligi ve Rektorluk
Damgmada gérevii bulunan Gitveniik grevifierince kayrt altina alinarak yapilacakir.

28 Mesai saatleri disinda kurum araglan ve kururma ait binalann kilitleri komtrol edilecek,aksayan hususlar ilgili sirah
amirlere bildirilecektr.

29 Gvenlik goreviileri iiniversitemizdeki hocalarla;memurlaria 6grencilerle ve tmiversitemize gelen vatandaslarla

: ligkilerinde ve iletisiminde nygun kibar bir dil kullamlacaktir.
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[Bu dokiimanda agiklanan gorev tanmsmu ve uyulmasi gereken kurallan
okudum, Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul
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