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GOREVIN KISA

Universite gitvenliginin saglanmasi.
TANIMI & = =

GOREVIN AMACI | Universitemizin giivenlik yoniinden sorun yasamasini engellemek

i1. Gorev ile ilgili olarak, Idare vetkililer tarafindan verilecek emir ve talimatlan yerine getirecek, tiim givenlik
inckealarmin takibini yapacak ve amirlerinin talimatlarmin uygulanmasmi saglayacaktir,
2. Givenlik Gorevlilerinin kimlik siirelerini takip ederek ayhik Sgnet girislerinde amirine yarcdimei olacaktir,
3. Uniformasim ve dzel teghizatim temiz bulunduracak, (tiisiz ve kirli kiyafetle gorev yapmayacakur,
i4.Erkek personel. giinliik sakal tragim aksatmayacak ve kamu gorevlileri igin belirlenen seklin diginda sag ve favori
iuzatmayacak; uzun saglt bayanlar, saglarmm atkuyrugu seklinde toplayacaktir,
i5. Ozel Giivenlik Subeden gelecek ig ve iglemlerini takip edecektir,
6.Givenlik Goreviilerinin organizsazyonuny yapmak. {zin ve dzliik islerini takip edecekir.
7.Gorev esnasmda sigara icilmeyecek. kitap - gazete - dergi okunmayacak, televizyon seyredilmeyecek. anahtar tespih
vs.sallamayacak, sakiz gignenmeyecek, yemek vs. yenmeyecek nébet noktasinda bulunan bilgisayarlan ozel isi igin
;l\ul]anmayaca.ktlr
8 Gorev esnasinda,  Valilik tarafindan verilmis olan, Ozel Gitvenlik Kimlik Kart1 takacaktir.
9 Savunma amagh dahi olsa, gorev yerlerinde higbir suretle, sahsina ait rubsatl - ruhsatsiz ategli silah, delici ve kesict alet.
:darp maksatli mugta, demir, sopa, zincir vs. bulundurmayacaktr.
{10.Gorev yaptigt siirece, hichir mensupla ve zivaretgi ile gdrevi ile ilgili konular diginda konusma ve goriisme
yapmayacal\nr
$11.Kurum mensuplar: ve ziyaretgilerle konusmalarimda giifer yiizlii, saygilt ve 6igtlil davranacaktir.
"12 Gorev siiresince, gorev digi islerle urasmayacak, is takibinde bulunmayacaktir.
13, Yemek saati, tuvalet gibi zorunlu durumlarda nGbet yerini ancak bagka yerlerden eleman kaydirarak terk edebilecektir.
. (N&bet noktasinda yeterli personel bulunmadigi durumlarda)
GOREV 14.Govenlik amiri, acil durumlarda [darenin istegi ile belirli bir bdlgede gerekirse tim giivenlik elemanlarnun
SORUMLULUKLARI (oplanmasin temin edecektir,
VE UYULMASI 15. Kurumun kendisine verdigi 6zel kiyafetlerini, gorev diginda ve yerleske diginda giymeyecektir,

GEREKEN 16.¥Yemek ve moia saatleri yapilan igin durumuna gére esheklestirilebilecektir.
KURALLAR 17.Gorey alani icerisinde, Universite gorevlileri ve ydneticileri ile uyum iginde cahisacakuir.

{18. Calisug yerin tertip. duzen ve temizligine dzen gosterecektir.

i19.Acil durumlarda bildirilecek olaylar harig. normal telsiz goriigmelerinde dncelik swrasina kesindikle uyacakur.

{20 Telefonlara cevap verirken "lyi Ganler, Giivenlik Gorevlisi. .............. (ismini belirtecektir)" ibaresini kullanacakur.
21.) Nobet Devir teslim olmadan 10 dakika once devir alacak peronel gdrev yerinde hazir olacaktir.

22. Devriye atma zaman siresi periyodik olarak her personel sira ile | er saat ara ile devrivesini noksansiz bir sekilde
atacaktir.

23.Danigma giriginde bulunan kamera sistem monitérii devaml kontrol edilerek herhangi bir olay ve mukavemete rast
gelinirse direk olarak bir dist amire bilgi verileceksir.

24 Resmi kurum ya da kurulug izin onay1 clmaksizin kamera grintd kayit ve kamera goriintiileri hakkinda her kim gelirse
oeism en ufak bilgi paylagimi yapilmayacaktir,

23 Gorev alaminda Cep Telefonu ite acil durumlar harig kesinlikle goriisiilmeyecektir.

26 Gorav yerine gelen hoca ve idari memurtar giller yizle kargilanacak. Istekleri oldugunda istekleri sirait amirlere
ibildirilecek olup ona gore hareket edilecektir,

i27.0dalara ait yedek anahtarlar Giivenlik Amiri odasinda muhafaza edilip, kontrolis Gventii Amirtigi ve Rektérliik
Damsmada gorevli bulsnan Giivenlik gdrevlilerince kayit aitina alinarak yapslacakir.

28 Mesai saatleri disinda kurum araglan: ve kuruma ait binalarin kilitleri kontrol edilecek.aksayan hususlar ilgili siral
amirlere bildirilecektir.

29.Gaivenlik goreviileri liniversitemizdeki hocalarla memurlarla,6grencilerle ve finiversitemize gelen vatandaslarla
iliskilerinde ve iletisiminde uygun kibar bir dil kuliamlacakur.

ONAYLAYAN
Bu dokiimanda aciklanan gdrev tanimumi ve uyulmasi gereken kurallari!
okudum, Gorevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabuli
ediyorun. ‘
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